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PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA

Modelo de Informe Final 

El objetivo del informe final a presentar por el alumno, es que éste describa qué y cómo hizo su trabajo, con especial énfasis en las conclusiones finales, que entendemos es la parte sustanciosa del trabajo. 

Tomando como base la estructura sugerida por la Res. 06/04 del Consejo Académico, se describen en detalle las partes más relevantes: 

- Portada (ver Anexo 1)
- Índice 

- Preliminares
-Identificación del trabajo

-Identificación de la organización

-Identificación del área (departamento, oficina, sucursal, etc.) 

- Introducción 

Se describe a la organización, visión, misión, objetivos, contexto, cómo y con qué trabaja, y cuáles son las reales problemáticas (al menos las referidas directamente al trabajo de la PPS). Lo que en definitiva da lugar a que el alumno pueda realizar su PPS.

Extensión: 1 (una) página.

- Desarrollo de la PPS 

Descripción con suficiente detalle de cómo se fue trabajando en cada uno de los diferentes aspectos relacionados con las reales problemáticas anteriores. Este es el punto central. 

De acuerdo al tipo de trabajo podrán incorporarse imágenes o referencias a los resultados producidos por el trabajo.

Extensión: hasta 3 (tres) páginas.

- Conclusión 

Disertación escrita sobre la experiencia en el trabajo y aspectos que considere relevantes del mismo. 

Extensión: 1 (una) página.

- Referencias bibliográficas y/o Internet
Características de presentación:

- Carpeta A4 con clip, con tapa transparente.
- Tamaño de página A4, márgenes: 2,5 cm superior, 2 cm inferior, 2,5 cm izquierdo, 2 cm derecha. 

- Texto Times, 12, normal, 

- Interlineado: simple.

- Encabezado de página con Nombre, Apellido y Nº de Legajo UTN, a la izquierda, PPS a la derecha; y Pie de página con Nº de página actual y total, centrada.

Nota: Es de destacar que éste es un informe y no un manual técnico, por lo tanto la extensión del mismo no debe superar las 8 (ocho) páginas, con una extensión mínima de 5 (cinco). 

ANEXO 1

Modelo de Portada - Informe Final:
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