SAPCYT – Sistema de Administración de Proyectos de Ciencia y Tecnología

INSTRUCTIVO PARA ACTUALIZACION DE INTEGRANTES

Las actualizaciones de integrantes (altas o bajas) son solicitadas y tramitadas por los Directores de los Proyectos de Investigación y podrán realizarse en cualquier momento a partir de la homologación del PID.

Las solicitudes de altas o bajas de integrantes deberán tramitarse, como máximo, dentro de los 30 días corridos de acaecidas.



La baja de Directores o Codirectores conlleva penalidades, excepto por causas de fuerza mayor debidamente documentadas (fallecimiento, enfermedad, año sabático, realización de tareas de investigación o docencia externas al ámbito de la Universidad).

Condiciones para tramitar bajas de integrantes sin penalidad:

· Haber participado como integrante durante un período de tiempo superior al 75% de la duración del PID (18 meses en proyectos de 2 años, 27 meses en proyectos de 3 años). 
· Razones de fuerza mayor debidamente documentadas (fallecimiento, enfermedad, año sabático, realización de tareas de investigación o docencia externas al ámbito de la Universidad).

Tramitación de bajas con penalidad: 

· Directores y Codirectores que renuncien a un PID sin encuadrarse en los casos de fuerza mayor. 
· Integrantes con participación en el PID menor al 75%, y que no se encuadren en las razones de fuerza mayor. 

Penalidad: No podrá presentarse en ningún Proyecto, en ningún rol, durante un (1) año inmediatamente consecutivo a la solicitud de baja.



Condiciones para ser dado de alta en un PID:

· No podrá incorporar/reemplazar al Director o Codirector de un PID activo. 
· Si participa de algún proyecto incorporado al Programa de Incentivos Docentes, sólo podrá participar de 2 proyectos de investigación.
· Si no participa de ningún proyecto incorporado al Programa de Incentivos Docentes, puede participar en hasta 3 proyectos de investigación.
· Un Director puede dirigir como máximo 2 proyectos, e integrar un tercero siempre y cuando ninguno de ellos esté incorporado al Programa de Incentivos.
· La mínima carga horaria de los investigadores es de 10hs para investigadores formados, de apoyo y externos y 6hs en los demás casos.
· Los posibles roles del investigador son:
· Investigador formado: investigadores con categoría D o superior. 
· Investigador de apoyo: investigadores con categoría E o F.
· Investigador tesista: investigadores con categoría G.
· Investigador estudiante
· Docente no categorizado
· No docente
· Becario de posgrado
· Becario alumno
· Integrante externo


Requerimientos para altas de integrantes:

1. Estar registado en SAPCYT, tal como se explica en Información para Investigadores
2. Cuando el integrante ya se encuentre registrado en el SAPCYT el Director debe enviar la “Nota de Solicitud de Alta” con su firma (debe utilizar el modelo disponible al final de estas recomendaciones), por mail a sicyt@frba.utn.edu.ar, indicando en el asunto: “Actualización de integrantes, PID ………..”.


Requerimientos para bajas de integrantes:

1. Nota del Director (debe utilizar el modelo disponible al final del presente instructivo).
2. De corresponder, documento de justificación, en caso de bajas por razones de fuerza mayor (cuando el integrante no alcanzó un período de tiempo superior al 75% de la duración del PID)




¿Necesita más información? 
En la página web de la FRBA: Gestión de Proyectos

¿Necesita asesoramiento? 
En la SeCTIP estamos a disposición para cualquier consulta que pudiera tener y acompañarlo en todas las etapas de la presentación de proyectos vía mail (sicyt@frba.utn.edu.ar), telefónicamente (4867-7579/7561) o personalmente en la Sede Medrano, PB, de lunes a viernes de 14 a 21hs.





Modelo de nota para ALTA/INCORPORACION de Integrantes


Buenos Aires,  ….. de ………. de 2025


Señor/a Secretario/a de 
Ciencia Tecnología e Innovación Productiva

Por medio de la presente solicito la incorporación al PID a mi cargo, de los integrantes debajo mencionados:

Indicar nombre del PID
Indicar código de PID


	Apellido
	Nombres
	DNI
	Correo electrónico 
	Rol en el PID
	Dedicación (hs/semana)
	Fecha de Alta

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Sin otro particular,



FIRMA y ACLARACIÓN del Director del PID
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]


Modelo de nota para BAJA de Integrantes (con participación superior al 75% de la duración del PID)


Buenos Aires, ….. de ………. de 2025


Señor/a Secretario/a de 
Ciencia Tecnología e Innovación Productiva

Por medio del presente solicito la desvinculación del PID “Indicar nombre del PID” (Indicar código de PID) de Nombre y Apellido de la persona, a partir del día DIA/MES/AÑO, con motivo de (fundamentar las razones de la baja de este integrante).

Sin otro particular,



FIRMA y ACLARACIÓN del Director del PID
Modelo de nota para BAJA de Integrantes (por razones de fuerza mayor)


Buenos Aires, ….. de ………. de 2025



Señor/a Secretario/a de 
Ciencia Tecnología e Innovación Productiva

Por medio del presente solicito la desvinculación del PID “Indicar nombre del PID” (Indicar código de PID) de Nombre y Apellido de la persona, a partir del día DIA/MES/AÑO, por razones de fuerza mayor (fundamentar las razones de la baja de este integrante y adjuntar documentación de corresponder).
[bookmark: _GoBack]Se adjunta …. (documentación relativa a los motivos de la baja si correspondiera).

Sin otro particular,




FIRMA y ACLARACIÓN del Director del PID
